党委宣传部 归档材料
	序号
	归　　　档　　　材　　　料
	归档时间

	1
	上级关于宣传工作文件
	次年5月末

	2
	本校宣传工作计划、决定、报告、通知、总结
	次年5月末

	3
	教职工政治思想工作动态及调查材料
	次年5月末

	4
	理论学习的决定、通知、计划、总结
	次年5月末

	5
	参加上级会议的发言交流材料
	次年5月末

	6
	市级以上领导来校报告
	次年5月末

	7
	校外领导及英模来校报告记录
	次年5月末

	8
	宣传工作规章、制度
	次年5月末

	9
	在各种媒体上发表的反映本校活动的相关材料
	次年5月末

	10
	党委工作部主持召开的关于宣传工作方面的全校性教职工大会、中层干部会、党员大会讲话稿、会议记录等
	次年5月末

	11
	师生员工政治理论学习、政治思想教育、形式教育、普法教育等工作中形成的通知、简报、情况反映等
	次年5月末

	12
	党委工作部负责报送撰写的学校重要人物生平、事迹材料
	次年5月末

	13
	校党委中心组学习会议记录
	次年5月末

	14
	学校文化建设工作规划、成果、总结
	次年5月末

	15
	党委专项工作或专题调研形成的报告、方案、建议等材料
	次年5月末

	16
	党委工作部编印的信息、工作简报及《大学宣传》
	次年5月末

	17
	反映本部门重要工作活动的大事记
	次年5月末

	18
	上级关于学生思想政治工作的文件、本校学生工作通讯、简报
	次年5月末

	19
	本校有关学生思想政治工作的决定、通知、条例
	次年5月末

	20
	学生思想政治工作的计划、总结、报告
	次年5月末

	21
	学生思想政治工作的典型调查与统计
	次年5月末

	22
	学生政治工作队伍的选拔、人员名单及管理文件
	次年5月末

	23
	重要照片档案
	次年5月末
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