离退休人员工作处归档材料

	序号
	　　　　　归　　　档　　　材　　　料　
	归档时间

	1
	上级关于离退休人员工作文件
	次年5月末

	2
	本校离退休人员工作制度
	次年5月末

	3
	部门工作计划、总结、请示、批复、报告　
	次年5月末

	4
	本校离休人员名册、退休人员名册　
	次年5月末

	5
	在上级召开会议上的发言稿
	次年5月末

	6
	落实干部政策材料
	次年5月末

	7
	重要集体照片
	次年5月末

	8
	离、退休人员有关荣誉证书授予工作材料
	次年5月末

	9
	离、退休人员有关死亡方面的材料
	次年5月末

	10
	部门大事记
	次年5月末

	11
	重要照片档案
	次年5月末

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	


部门领导签字：

                     印章

                  年  月  日
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