档案馆归档材料

	序号
	　　　　　归　　　档　　　材　　　料　
	归档时间
	分类号
	保管期限

	1
	上级关于档案工作的文件
	次年6月
	XZ16
	永久/长期

	2
	档案管理工作规章制度
	次年6月
	XZ16
	长    期

	3
	档案工作计划、总结、报告
	次年6月
	XZ16
	长    期

	4
	档案工作概况、发展规划、统计年报
	次年6月
	XZ16
	永　　久

	5
	档案馆指南、全宗介绍
	次年6月
	XZ16
	永　　久

	6
	档案升级、定级、目标管理考评工作中形成的文件材料
	次年6月
	XZ16
	永久/长期

	7
	档案管理交接清单、档案鉴定销毁清册、报告等
	次年6月
	XZ16
	永　　久

	8
	档案一次、二次、三次文献加工、编研材料
	次年6月
	XZ16
	长    期

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	


