学生处归档材料

	序号
	　　　　　　归　　　档　　　材　　　料　
	归档时间
	分类号
	保管期限

	1
	上级关于学生思想政治工作的文件、本校学生工作通讯、简报
	次年4月
	DQ14
	长期/短期

	2
	本校有关学生思想政治工作的决定、通知、条例
	次年4月
	DQ14
	长　　期

	3
	学生思想政治工作的计划、总结、报告
	次年4月
	DQ14
	长    期

	4
	学生思想政治工作的典型调查与统计
	次年4月
	DQ14
	长    期

	5
	学生政治工作队伍的选拔、人员名单及管理文件
	次年4月
	DQ14
	长　　　期

	6
	本校学生工作、军训工作年度计划、总结
	次年4月
	JX11
	长　　期

	7
	开学典礼、毕业典礼大会日程、讲话、总结等文件材料
	次年4月
	JX11
	长    期

	8
	上级关于奖、贷、助学金工作，特困生工作文件材料
	次年4月
	XZ23
	长期/短期

	9
	学生处年度工作计划、总结
	次年4月
	XZ23
	长    期

	10
	学生奖励材料（奖学金、优秀学生、先进班级）
	次年4月
	JX14
	长　　期

	11
	学生处分材料
	次年4月
	JX14
	长　　期

	12
	学生学籍变更材料（升级、留级、休学、复学、转学、退学）
	次年4月
	JX14
	长    期

	13
	新生入学登记表
	次年4月
	JX14
	长　　期

	14
	毕业生（附毕业证号）名册（包括提前毕业、第二学位、辅修学位）、结业生名册及有关审批材料
	次年4月
	JX17
	永　　久

	15
	学生创新实践活动的重要材料
	次年4月
	JX15
	长　　 期


