高教研究所归档材料

	序号
	　　　　　　归　　　档　　　材　　　料　
	归档时间
	分类号
	保管期限

	1
	上级有关文件

（1） 针对本校的

（2）其他的
	次年4月

次年4月
	KY11

KY11
	永　　久

长期/短期

	2
	高教研究所年度工作计划、总结
	次年4月
	KY11
	长　　　期

	3
	高教研究所年度工作规章制度
	次年4月
	KY11
	长　　　期

	4
	参与本校教改、评估等有关材料
	次年4月
	KY11
	长　　　期

	5
	本所编印的简报、公开出版物
	次年4月
	KY11
	永久/长期

	6
	获奖材料
	次年4月
	KY11
	长期/短期


注：高教研究课题的申报、审批、结题、获奖等材料的归档可参照本“业务指导”栏目中“科技处归档材料”相关内容操作。

